~ CAMARA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE CURSOS
CONTRATACAO DE EVENTO EXTERNO DE CAPACITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 17/2026
INEXIGIBILIDADE N° 08/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servigo técnico especializado de capacitagdo, consistente na inscri¢ao e
participagcdo dos servidores Andressa Alves Brandao, Denis Lemes Pimentel e Liliane Pereira
Soares no curso presencial “Fase interna da contratagdo — Plano de Contratagao Anual, Estudo
Técnico Preliminar, Gerenciamento de riscos, Termo de Referéncia e Edital, na Nova Lei de
Licitagdes — 14.133/2021”, a ser realizado no periodo de 31 de margo a 02 de abril de 2026.

1.2. A capacitagdo serd promovida pela empresa Professora Antonieta Cursos e Capacitacao
Profissional Ltda., inscrita no CNPJ n° 09.375.180/0001-60.

1.3. A unidade demandante ¢ o Setor de Compras e Licitagdes da Camara Municipal de
Buritis/MG.

1.4. Serao contratadas 03 (trés) inscrigdes/vagas para participacdo no referido curso.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao do curso “Fase Interna da Contratagao — Plano de Contratacdo Anual,
Estudo Técnico Preliminar, Gerenciamento de Riscos, Termo de Referéncia e Edital, na Nova Lei
de Licitacdes — Lei n° 14.133/2021” justifica-se pela necessidade de capacitagdo técnica
especializada dos servidores da Camara Municipal de Buritis/MG que atuam diretamente nas
atividades relacionadas ao planejamento das contratacdes publicas, elaboragdo de instrumentos
preparatorios, condugdo de processos licitatorios e gestao contratual.

2.2. A Lei n° 14.133/2021 estabeleceu novo paradigma para as contratagcdes publicas,
conferindo centralidade a fase interna do processo licitatorio, com énfase no planejamento, na
gestdo de riscos e na adequada instrucdo dos procedimentos administrativos. Nesse contexto,
exige-se dos agentes publicos maior dominio técnico na elaboracdo de instrumentos como o
Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referéncia (TR), o Plano de Contratagdo Anual
(PCA) e o edital.

2.3. O curso apresenta contetido programatico com abordagem pratica e aplicada, voltado
ao desenvolvimento de competéncias essenciais para a correta estruturacao da fase interna das
contratacdes, permitindo aos participantes a elaboracdo adequada dos documentos exigidos pela
legislagdo vigente, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia e seguranca
juridica.

2.4. A participacdo dos servidores indicados mostra-se necessaria e adequada, tendo em
vista que exercem fungdes diretamente relacionadas as areas de compras, licitacdes e contratos,
sendo a capacitagdo instrumento indispensavel para o aprimoramento do desempenho de suas
atribuigdes e para a melhoria continua dos processos administrativos no dmbito desta Casa
Legislativa.

2.5. Além disso, a capacitacdo proporcionara visdo sistémica do processo de contratagao
publica, possibilitando a compreensdo integrada de suas etapas, desde o planejamento até a
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execucdo contratual, contribuindo para a padronizacdo de procedimentos, reducdo de falhas e
mitigagdo de riscos de responsabilizagao perante os 6rgaos de controle.

2.6. O contetido também abrange temas relevantes e recorrentes nas analises de controle
externo, como pesquisa de pregos, sustentabilidade nas contratagdes, elaboragdo de editais, prazos
legais e gestdo de impugnacgdes, reforcando a importancia da capacitacdo continua dos agentes
publicos.

2.7. Dessa forma, a contratacdo atende plenamente ao interesse publico, promovendo o
fortalecimento da governanga administrativa, o aprimoramento técnico dos servidores ¢ a elevagao
da qualidade das contratagdes publicas realizadas pela Camara Municipal de Buritis/MG.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Enquadramento Legal
3.1.1. A presente contratacao tem como fundamento o disposto na Lei n° 14.133 de 1° de
abril de 2021 (Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos) — Art. 74, I1I, alinea “f”
— Contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual (treinamento e aperfeigoamento de pessoal) com profissionais ou empresas de
notoria especializacao.
Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacgado:
a ...
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
()
§ 3° Para fins do disposto no inciso I1I do caput deste artigo, considera-se
de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfa¢ao
do objeto do contrato.
§ 4° Nas contratagcdes com fundamento no inciso III do caput deste artigo,
¢ vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade."

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Modalidade: presencial

4.2. Certificado: ao final do treinamento a Contratada devera emitir certificado para cada
participante com no minimo os seguintes dados: nome do treinamento, modalidade, nome do
aluno, carga horaria, data de inicio e término.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1. Periodo de Realizaciao: De 31/03/2026 as 08h00min a 02/04/2026, as 16hsO0Omin.
5.2. Carga Horaria: 21 horas/aulas.
5.3. Local de Realizacao: Scn Quadra 6, shopping ID, Faculdade Anhanguera, sala 03.
5.4. Docentes: Dr. André Pereira Vieira
Participantes: Andressa Alves Brandao, Denis Lemes Pimentel e Liliane Pereira Soares
5.5. Programacao
e As inovacdes da nova lei de licitagdes e contratos administrativos no 14.133, de
01.04.2021 referente aos processos de contratagdao publica.
e FEtapas do processo licitatorio, com a participagdo das dareas envolvidas na
administracao.
e Fase Interna ou Preparatoria do Processo Licitatorio.
e Roteiro para Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.
e Roteiro para Elaboracdo de Termo de Referéncia.
e Mudangas nas contratagdes publicas com as inovagdes de sustentabilidade ambiental
exigidas.
e Formulacdo de exigéncias de natureza ambiental no ato convocatério, sem restringir o
carater competitivo.
e Ato Convocatorio (Edital).
e Fase externa do processo licitatorio.

5.6. Para a perfeita execug¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos ¢ ferramentas necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas na proposta apresentada assumindo como seus os riscos € as despesas decorrentes
para a boa e perfeita execucdo do objeto e, se e quando necessario, promovendo as suas
substituigoes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo administrativa e a fiscalizagdo do contrato caberd a Camara Municipal de
Buritiss MG, a quem competird gerenciar quaisquer alteracdes decorrentes da contratacao,
recebimento do objeto e por atestar as notas fiscais para pagamento.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. Providenciar a formalizacdo da contratacdo, sejam elas por meio de: deposito
identificado, ordem de pagamento ou nota de empenho.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até¢ 5 (cinco) dias uteis
contados da finalizagdo da liquidacao.

7.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: data da
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emissdo, dados do contrato e do 6rgdo contratante, o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao
CONTRATANTE.

7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

7.4.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.4.2.Nao produzir os resultados acordados;

7.4.3.Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.4.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. Dados Bancarios

Banco Itat: 341

Conta Corrente: 26605-3

Agéncia 5606

Professora Antonieta Cursos e Capacitacdao Profissional Ltda.
CNPJ: 09.375.180/0001-60

8. FORMA, CRITERIOS E JUSTIFICATIVA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de seleco e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

(art. 74, inc. 111, alinea “f” da Lei 14.133/2021) quando se demonstra invidvel a competi¢ao.

8.2. Da Inviabilidade de Competicao

8.2.1. A inexigibilidade de licitagdo decorre da impossibilidade de se estabelecer uma
competi¢do entre os possiveis interessados, seja pelo fato de que aquele prestador € o Uinico que
atende as peculiaridades do objeto contratual pretendido, seja pela impossibilidade de comparacao
objetiva entre as propostas, eis que se trata de servico eminentemente intelectual, cuja produgao
atrela-se especificamente a técnica Uinica de abordagem e modelagem, inerentes a cada profissional
ou empresa do ramo.

8.3. Da Notoria Especializacao

8.3.1.  Refere-se a qualidade de um profissional ou empresa de ser amplamente
reconhecido no mercado pela sua exceléncia em campo especifico de atuagdo, decorrente de
desempenho anterior, experiéncia comprovada, estudos, publicacdes, capacitagcdes realizadas e
demais requisitos que evidenciem sua aptidao para executar servi¢o técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, essencial a Administracao Publica, tornando inviavel a
competi¢do em razao da singularidade do objeto e do reconhecimento no mercado.
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8.3.2. Nesse sentido, a empresa Professora Antonieta Cursos e Capacitagao Profissional
Ltda. possui notdria especializagdo na area de licitacdes e contratos administrativos, com
atuacdo voltada a capacitacdo de agentes publicos, especialmente no que se refere a fase
interna das contratagdes publicas, abrangendo temas como Estudo Técnico Preliminar
(ETP), Termo de Referéncia (TR), Plano de Contratagdo Anual (PCA), gerenciamento de
riscos e elaboracao de editais, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.
8.3.3. Ademais, os palestrantes/ministrantes vinculados a empresa detém habilitagdo
técnica, conhecimento especializado e experiéncia pratica na matéria, demonstrados por
meio de curriculos, certificagdes e demais documentos comprobatérios constantes dos autos,
evidenciando plena capacidade para execucao do objeto contratado.
8.3.4. A empresa Professora Antonieta Cursos e Capacitacao Profissional Ltda. conta com
corpo técnico especializado e qualificado na area de licitagdes e contratos administrativos,
especialmente na aplicagdao da Lei n® 14.133/2021, o que permite inferir que seus servigos
atendem de forma satisfatdria ao interesse publico e as necessidades da Camara Municipal
de Buritis/MG.
8.3.5. Ressalta-se que a atuagdo da empresa ¢ reconhecida na capacitacdo de agentes
publicos, com abordagem pratica e atualizada, voltada a correta instru¢ao da fase interna das
contratagdes publicas, proporcionando seguranga juridica, eficiéncia e conformidade aos
processos administrativos.
8.3.6. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for ocaso.

8.3.6.1. para fins de comprovagdo de que trata esse subitem, os atestados deverao

dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) atestados de capacidade técnica;

b) curriculo dos palestrantes do evento.
8.3.7.  Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagao e
o somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.3.8.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.
8.3.9. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6° inc.
XXIII, alinea “i”)

9.1. Conforme Orientagdo Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do

valor das contratagoes decorrentes de inexigibilidade de licitagdo podera ser aferida por meio da
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comparagdo da proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos”.

9.2. O custo total da contratag@o ¢ de R$ 8.350,00 (oito mil trezentos e cinquenta reais),

calculada na forma estabelecida no artigo 23, § 4° da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril

de 2021.
9.3. Pesquisa de Precos
Contratante CNPJ Curso/Data Realizacao Val. Uni.
Conselho de Arquitetura e 09.375.180/0001-60 | Agente de Contratagdo- O novo | R$ 3.090,00
Urbanismo do Brasil pregdo eletronico, formacdo e

atualizacdo de pregoeiro/agente
de contratagdo, com inovagdes da
NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022.
21/05/2025 a 23/05/2025

Conselho Federal de | 61.919.643/0001-28 | Agente de Contratagdo- O novo | R$ 3.090,00
Odontologia pregdo eletronico, formacgdo e

atualizagdo de pregoeiro/agente
de contratagdo, com inovagdes da
NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022.
21/05/2025 a 23/05/2025

Conselho  Regional  de | 00.105.650/0001-00 | Agente de Contratacdo- O novo | R$ 3.090,00
Corretores de Imoveis &° pregdo eletronico, formagdo e

Regido-DF atualizagdo de pregoeiro/agente
de contratagdo, com inovagdes da
NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022.
21/05/2025 a 23/05/2025

9.4. Para fins de comprovagdo da compatibilidade e razoabilidade dos pregos, foram
juntadas aos autos notas fiscais emitidas no exercicio de 2026, referentes a outros cursos e eventos
de capacitacdo promovidos pelo Professora Antonieta Cursos e Capacitagdo Profissional Ltda,
destinadas a entes publicos diversos. Tais documentos demonstram que os valores praticados pela
institui¢do seguem padrdo uniforme e compativel com o mercado, evidenciando coeréncia e
regularidade na politica de precos adotada.

9.5. Dessa forma, verifica-se que os precos apresentados se encontram devidamente
justificados, atualizados e compativeis com os valores praticados pela institui¢do no exercicio
corrente, atendendo aos principios da economicidade, da transparéncia e da legalidade que regem
a Administracao Publica, em conformidade com o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Buritis/MG, na seguinte dotacao
or¢amentaria: 01.01.01.01.031.3.3.90.39.00- Ficha 13 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

Céamara Municipal de Buritis/MG, 24 de margo de 2026.
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Documento assinado digitalmente

ub ELIAS FONSECA DEMELO
g Data: 25/03/2026 13:58:06-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Elias Fonseca de Melo
Gerente Administrativo

Camara Municipal de Buritis

11. APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

11.1. Aprovo o Termo de Referéncia e determino ao Setor de Licitagdes e Contratos a
realizacao dos atos necessarios a aquisi¢do/contrata¢ao do objeto.

Assinado de forma digital por
ALBERTINO ALBERTINO BARBOSA DA
BARBOSA DA SILVA:05099168647

Dados: 2026.03.25 13:48:12

SILVA:05099168647 ‘3o
Albertino Barbosa da Silva

Presidente da Camara Municipal de Buritis
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