CAMARA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE CURSOS.
CONTRATACAO DE EVENTO EXTERNO DE CAPACITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2026
INEXIGIBILIDADE N° 10/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratac¢do de capacitagdo conforme dados a seguir:

Nome do Evento 44° Congresso de Gestdo de Gestdo Publica

Promotor do Evento/Contratado | Instituto Ulysses Guimaraes
Un. Demandante Elias Fonseca de Melo e Rodrigo Barbosa Fonseca

N° de vagas a serem contratadas 02 (duas)

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A participag¢do do Gerente Administrativo da Cadmara Municipal de Buritis/MG, Sr. Elias
Fonseca de Melo, bem como do Sr. Rodrigo Barbosa Fonseca, atualmente desempenhando
atividades junto ao setor administrativo e de licitagdes, ainda que em readaptagdo funcional, no
44° Congresso de Gestio Publica, ministrado pelo Instituto Ulysses Guimardes, revela-se
plenamente justificada diante da relevancia e pertinéncia dos contetidos programaticos a serem
abordados.

2.2. O evento contempla temas essenciais a modernizagdo e ao fortalecimento da administragdo
publica, com destaque para os fundamentos e estrutura da ouvidoria municipal, bem como as
competéncias de agentes politicos, vereadores e servidores na sua implantagdo, organizacdo e
funcionamento, aspectos diretamente ligados a promoc¢ao da transparéncia, participagdo cidada e
controle social.

2.3. Serfio ainda tratados os tipos de manifestacdo do cidaddo (denuncia, reclamacdo,
solicitagdo, sugestdo e elogio), além da elaboracdo e implementagdo do Plano Anual de
Fiscalizag@o e a integragfo entre ouvidoria, controladoria interna e 6rgéos de controle, temas que
contribuem significativamente para o aprimoramento dos mecanismos de governanga, fiscalizagdo
e integridade institucional.

2.4. No campo das contrata¢des publicas, o congresso abordara a Lei n® 14.133/2021, incluindo
introdugdo e contextos, Plano Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), principios e
governanga, fase preparatoria, modalidades e critérios de julgamento, contratagdo direta (dispensa
e inexigibilidade), contratos administrativos e sang¢des, conteudos indispensaveis a atuagdo
eficiente e segura dos servidores que atuam direta ou indiretamente com processos licitatérios e
gestdo contratual.

2.5. A participagdo do Sr. Elias Fonseca de Melo, na condi¢do de Gerente Administrativo,
mostra-se estratégica para o aprimoramento da gestdo institucional, especialmente no que se refere
a implementacédo de boas praticas de governanga, integrac@o de setores e melhoria dos processos
administrativos.

2.6. Ja o Sr. Rodrigo Barbosa Fonseca, considerando sua atuagfo atual no apoio ao setor de
licitagdes, tera acesso a conhecimentos técnicos fundamentais para o desempenho de suas fungdes,
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contribuindo para maior eficiéncia, conformidade legal e reducdo de riscos nos procedimentos
administrativos.

2.7. Destaca-se, ainda, que o evento promovera troca de experiéncias, debates e integracdo de
projetos, além de abordar estratégias para transformagio de mandatos em mandatos de valor, o
que amplia a visdo institucional dos participantes ¢ fortalece a atuagdo do Poder Legislativo
Municipal.

2.8. Dessa forma, a participagio dos referidos servidores atende ao interesse publico,
promovendo o aperfeigoamento técnico-profissional, a melhoria da gestdo administrativa e o
fortalecimento dos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na
administragdo publica.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Enquadramento Legal
3.1.1. A presente contratagdo tem como fundamento o disposto na Lein® 14.133 de 1° de
abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) — Art. 74, 111, alinea “f’
— Contratagio de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual (treinamento e aperfeigoamento de pessoal) com profissionais ou empresas de
notdria especializagéo.
IIl - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgagdo:
a ...
/) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;
(..)
§ 3° Para fins do disposto no inciso IIT do caput deste artigo, considera-se
de notoria especializagio o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagéo
do objeto do contrato.
§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso III do caput deste artigo,
¢ vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagfo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade."

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A entidade responsavel pela realizagdo do evento devera possuir notdria especializagdo na
4rea de capacitagio em gestdo publica, com experiéncia comprovada na realizagdo de cursos,
congressos ou treinamentos voltados a administragdo publica.

4.2. Modalidade: presencial
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4.3. Devera ser garantida carga horaria compativel com os objetivos da capacitagdo, com
emissdo de certificado de participagdo, contendo identificagdo dos participantes, contetudo
abordado e carga horaria cumprida.

4.4.0 contedo programdtico devera estar diretamente relacionado as atividades
desempenhadas pelos participantes, especialmente nas areas de gestdo administrativa, licitagdes ¢
contratos, controle interno, ouvidoria e governanga publica, conforme previsto na programagcéo do
evento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Periodo de Realizaciio: De 05/05/2026 as 14h00min a 08/05/2026, as 09hs00min.
5.2. Carga Horaria: 10 horas/aulas
5.3. Local de Realiza¢do: Hotel Laguna Plaza, Praca Central, 3 Avenida, Avenida Contorno
Ae 4 — Nucleo Bandeirante, Brasilia-DF.
5.4. Palestrantes: Dr. Enéias Rezende — Advogado
Dr. Fabio F. Esteves- Juiz de Direito do Distrito Federal e Territorios
Dra. Renata Gil Alcantara Videira — juiza TIDFT
Orestes Lobo - Jornalista

Participantes: Elias Fonseca de Melo e Rodrigo Barbosa Fonseca
5.5. Programacao
Terca-Feira — dia 05/05 Horario: 14:00 as 19:00
Credenciamento e entrega de materiais;
Quarta-Feira — dia 06/05 Horario: 08:00 as 12:00 Palestra
Fundamentos e Estrutura da Ouvidoria Municipal;
Agente Politicos, Vereadores e Servidores e suas competéncias na implantagéo,
organizagdo e funcionamento da Ouvidoria Municipal;
Tipos de manifestagdo do Cidadéo: dentincia, reclamagéo, solicita¢do, sugestdo e elogio;
Elaboragio e implementagdo do Plano Anual de Fiscalizag@o e Integragdo entre Ouvidoria,
Controladoria Interna e Orgdos de Controle.
Quinta-Feira — dia 07/05 Horario: 08:00 as 12:00 Palestra
Lei 14.133/2021 — Lei de Licitagdes;
Introdugdo e Contextos;
PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas;
Principios e Governanga;
Fase Preparatoria/Modalidades e Critérios de Julgamento;
Contratagdo Direta (dispensa e inexigibilidade);
Contratos Administrativos e Sangdes.
Sexta-Feira — dia 10/04 Horario: 07:00 as 09:00
Transformando seu mandato em um mandato de valor;
Troca de Experiéncias, duvidas e debates;
Integrag@o de Projetos;
Plantdo de Duvidas das 0%hs as 10hs
5.6. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos e ferramentas necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas na proposta apresentada assumindo como seus os riscos e as despesas decorrentes
para a boa e perfeita execu¢do do objeto e, se e quando necessario, promovendo as suas
substituicdes.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo administrativa e a fiscalizagdo do contrato caberda a Camara Municipal de
BuritisMG, a quem competira gerenciar quaisquer alteragdes decorrentes da contratacao,
recebimento do objeto e por atestar as notas fiscais para pagamento.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. Providenciar a formalizagdo da contratagdo, sejam elas por meio de: deposito identificado,
ordem de pagamento ou nota de empenho.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo miximo de até 5 (cinco) dias uteis
contados da finalizago da liquidag@o.

7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: data da
emissio, dados do contrato e do érgdo contratante, o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retengdes tributdrias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagio da situagdo, sem onus ao
CONTRATANTE.

7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificages constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

7.4.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.4.2.Nao produzir os resultados acordados;

7.4.3.Deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.4.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.5. Dados Bancarios

Banco do Brasil

Ageéncia: 2901-7

Conta Corrente: 51010-6
Instituto Ulysses Guimaraes Ltda
CNPJ: 40.033.708/0001-63

8. FORMA, CRITERIOS E JUSTIFICATIVA DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:
8.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
(art. 74, inc. 111, alinea “f” da Lei 14.133/2021) quando se demonstra invidvel a competic@o.
8.2. Da Inviabilidade de Competi¢io
8.2.1. A contratagdo por inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se no art. 74, inciso 111,
alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competigdo.
82.2. No caso em analise, 0 objeto refere-se a participagdo no 44° Congresso de Gestao
Publica, evento especifico, com programagio previamente definida, conteudo técnico
exclusivo, metodologia propria e corpo de palestrantes previamente estabelecido,
organizado pelo Instituto Ulysses Guimarées Ltda.
8.2.3. Dessa forma, ndo ha possibilidade de comparagio objetiva com outros eventos ou
fornecedores, tampouco substitui¢do do objeto por outro curso similar, sem prejuizo aos
objetivos da Administragdo, uma vez que cada evento possui caracteristicas proprias,
contetido programatico distinto e abordagem metodologica especifica.
82.4. Assim, resta caracterizada a inviabilidade de competicdo, uma vez que a
contratacdo esta diretamente vinculada ao evento especifico ¢ a entidade promotora, nédo
sendo possivel a realizagfo de procedimento competitivo.
8.3. Da Notéria Especializac¢io
83.1. Refere-se a qualidade de um profissional ou empresa de ser amplamente
reconhecido no mercado pela sua exceléncia em um campo especifico, através de
desempenho anterior, experiéncia, estudos, publicag¢des, e outros requisitos que demonstram
sua capacidade de realizar um trabalho essencial e de alta qualidade para a administragdo
publica, tornando a licitagdo inviavel pela singularidade e pelo reconhecimento do mercado.
e Nesse sentido, a empresa a ser contratada possui notéria especializa¢do e
experiéncia em eventos de capacitagdo, com foco na formagéo politica e de cidadania,
com énfase na gestdo publica, nos negocios piublicos e no desenvolvimento de
liderangas, atendendo aos requisitos do evento a ser ministrado. Em relagdo aos
palestrantes/ministrantes, possuem habilitagdo, conhecimento e expertise necessarias
para ministragdo das atividades a serem desenvolvidas durante o evento, conforme
documentacdo anexa aos autos (curriculos e diplomas).
93.2. O Instituto Ulysses Guimardes apresenta em seu corpo técnico profissionais
especializados e qualificados em sua area de atuagdo, fato que permite inferir que seu
trabalho atende satisfatoriamente o interesse publico e as necessidades da Cadmara Municipal
de Buritis/MG. Ressalte-se que o Instituto Ulysses Guimardes tem prestado atendimento a
Camara de forma satisfatoria e demonstrado conhecimento e seguranga em sua atuagao.
9.3.3. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for ocaso.
1. para fins de comprovagéo de que trata esse subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
a) atestados de capacidade técnica;
b) curriculo dos palestrantes do evento.
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9.3.4. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo €
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

93.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.3.6. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante € local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6° inc.
XXIII, alinea “i”)

9.1. Conforme Orientagdo Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor
das contratagdes decorrentes de inexigibilidade de licitagdo poderd ser aferida por meio da
comparagdo da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos”.

9.2. O custo total da contratagio é de R$ 2.980,00 (dois mil e novecentos e oitenta reais),
calculada na forma estabelecida no artigo 23, § 4° da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021.

9.3. Pesquisa de Pregos

Contratante/CNPJ CNPJ Curso/Data Realizag¢io Val. Uni.
R$ 1.490,00
R$ 1.490,00
R$ 1.490,00

9.4. Os valores apresentados no presente processo encontram-se devidamente atualizados,
conforme Oficio encaminhado pelo Instituto Ulysses Guimardes, o qual estabelece os parametros
financeiros atualmente praticados pela instituigfo para suas atividades de capacitagéo e formagéo
no exercicio de 2026.

9.5. Para fins de comprovacio da compatibilidade e razoabilidade dos pregos, foram juntadas
aos autos notas fiscais emitidas no exercicio de 2026, referentes a outros cursos e eventos de
capacitagio promovidos pelo Instituto Ulysses Guimardes, destinadas a entes publicos diversos.
Tais documentos demonstram que os valores praticados pela Institui¢do seguem padrdo uniforme
e compativel com o mercado, evidenciando coeréncia e regularidade na politica de pregos adotada.

9.6. Dessa forma, verifica-se que os pregos apresentados se encontram devidamente
justificados, atualizados e compativeis com os valores praticados pela institui¢do no exercicio
corrente, atendendo aos principios da economicidade, da transparéncia e da legalidade que regem
a Administra¢io Publica, em conformidade com o art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Céamara Municipal de BuritissMG, na seguinte dotagédo
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orgamentaria: 01.01.01.01.031.3.3.90.39.00- Ficha 13 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa

Juridica.

Camara Municipal de Buritis/MG, 20 de abril de 2026.

Elias}%:;\;:t}:%e Melo

Gerente Administrativo
Céamara Municipal de Buritis

11. APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

11.1. Aprovo o Termo de Referéncia e determino ao Setor de Licitagdes e Contratos a
realizago dos atos necessarios a aquisigdo/contratagido do objeto.

W/,
arbosa da Silva
Presidente da Camara Municipal de Buritis
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