~ CAMARA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE CURSOS
CONTRATACAO DE EVENTO EXTERNO DE CAPACITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 22/2026
INEXIGIBILIDADE N° 11/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de capacitagdo conforme dados a seguir:
Nome do Evento Assessoria  Juridica para Licitagdes e  Contratos
Administrativos — Pratica com Inteligéncia Artificial
Promotor do Evento/Contratado | Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil Ltda
Un. Demandante Assessoria Juridica

N° de vagas a serem contratadas | 01 (uma)

1.2. Especificacao detalhada:

1.2.1. A contratagdo compreende a inscri¢do e participacao do referido servidor em curso
presencial de natureza técnico-juridica, voltado ao aperfeicoamento das atividades de assessoria
juridica em processos de licitagdes e contratos administrativos, com abordagem pratica e
aplicacdo de ferramentas de inteligéncia artificial no contexto da Administragao Publica.

1.2.2. O curso devera contemplar conteudo atualizado conforme a legislagdo vigente,
especialmente a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos),
incluindo estudos de caso, orientagdes praticas e metodologias aplicadas a atuagdo juridica
institucional.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A participagao do servidor Marcos Aurélio Moraes Silva no curso “Assessoria Juridica para
Licitacées e Contratos Administrativos — Pratica com Inteligéncia Artificial” justifica-se pela
natureza estratégica das atribui¢des por ele desempenhadas no ambito deste 6rgdo, especialmente no
que se refere a emissao de pareceres juridicos em processos licitatorios e na formalizag@o de contratos.

2.2. A atuacdo do assessor juridico em licitagdes exige elevado grau de atualizag@o técnica e
dominio da legislacdo vigente, notadamente da Lei n° 14.133/2021, bem como das normas correlatas,
entendimentos dos tribunais de contas e jurisprudéncia aplicavel. Nesse contexto, a capacitagdo
proposta contribuird diretamente para o aprimoramento da andlise juridica dos procedimentos
licitatdrios, mitigacao de riscos, prevencao de irregularidades e fortalecimento da seguranca juridica
dos atos administrativos praticados.

2.3. Destaca-se, ainda, que o curso aborda a aplicacdo pratica de ferramentas de inteligéncia
artificial no contexto das licitagdes e contratos administrativos, tematica atual e relevante, capaz de
otimizar rotinas, aumentar a eficiéncia na elaboragcdo de pareceres e auxiliar na padronizagdo de
entendimentos técnicos, alinhando a atuacdo do 6rgdo as inovagdes tecnoldgicas adotadas pela
Administragdo Publica contemporanea.

2.4. Ressalta-se que a qualificacdo continua do servidor impacta positivamente na qualidade dos
servigos prestados, na conformidade dos processos com os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade, bem como na redugdo de apontamentos por 6rgaos de controle.
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2.5 Dessa forma, a participagdo no referido curso mostra-se pertinente, necessaria e alinhada ao
interesse publico, contribuindo para o desempenho mais eficiente, seguro e atualizado das fungdes
exercidas pelo servidor no ambito dos processos licitatorios deste o6rgao.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Enquadramento Legal
3.1.1. A presente contratacdo tem como fundamento o disposto na Lei n°® 14.133 de 1° de
abril de 2021 (Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos) — Art. 74, 111, alinea “f” —
Contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
(treinamento e aperfeicoamento de pessoal) com profissionais ou empresas de notoria
especializagao.
11l - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacdo:
a ...
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
()
§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializac¢do o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.
§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso III do caput deste artigo, ¢
vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade."

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos, visando assegurar a adequada
execucdo do objeto e o atendimento ao interesse publico:
4.1.1. Requisitos da Contratada:
1.1.1.  Comprovacdo de notoria especializacdo na area de capacitagdo em gestdo publica,
especialmente em licitacdes e contratos administrativos podendo ser demonstrada por meio da
apresentacdo de certidoes ou atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso e curriculos dos palestrantes.
e O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.
1.1.2.  Experiéncia comprovada na realizagdo de cursos, congressos, semindrios ou

treinamentos voltados a Administracdo Publica, mediante apresentacdo de atestados de
capacidade técnica e/ou documentos equivalentes;
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“1.1.3.  Corpo docente qualificado, com formacdo compativel e experiéncia pratica na area
juridica aplicada a licitagdes e contratos administrativos;
1.1.4. Capacidade de ofertar metodologia de ensino com abordagem tedrica e pratica,
incluindo, quando aplicavel, o uso de ferramentas de inovagdo tecnologica, como inteligéncia
artificial aplicada ao setor publico.
4.1.2. Requisitos do Curso/Servigo:
a) Realizacdo do curso na modalidade presencial, na cidade de Brasilia/DF, nas datas
previstas (28 e 29 de abril de 2026);
b) Conteudo programatico compativel com o tema proposto, contemplando aspectos praticos
da assessoria juridica em licitagdes e contratos administrativos;
c¢) Disponibilizagdo de material didatico atualizado, em meio fisico e/ou digital, caso
fornecido pela contratada;
d) Emissdo de certificado de participagdo ao servidor inscrito, contendo identificacdo do
participante, carga horaria e conteido ministrado.
4.1.3. Itens Inclusos na Contratacao:
a) Taxa de inscri¢do no curso;
b) Material didatico, se disponibilizado pela contratada;
c¢) Certificado de participagao.
4.1.4. Condicoes de Execucao:
a) Garantia de vaga para o servidor indicado pelo 6rgao;
b) Realizacdo do evento conforme cronograma previamente divulgado, salvo alteragdes
devidamente justificadas;
c) Disponibilizacdo de suporte ao participante durante o periodo do curso.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Periodo de Realiza¢ao: De 28/04/2026 as 08h00min a 29/04/2026, as 17hs30min.
5.2. Carga Horaria: 16 horas/aulas
5.3. Local de Realizacao: Sede Instituto Plenum Brasil — SCS Quadra 01, Bloco H, Ed. Morro
Vermelho, 8° Andar, Asa Sul, Brasilia-DF.
5.4. Palestrantes: Matheus Carvalho — Procurador da Fazenda Nacional
Dr. Rafael Rodriguez — Doutor e Mestre em Direito pela UFMG

Participantes: Marcos Aurélio Moraes Silva

5.5. Programacgao
Terca-Feira — dia 28/04 Horario: 08:00 as 08:30 — Credenciamento e Abertura
Terca-Feira — dia 28/04 Horario: 08:30 as 12:00 — Painel I - Controle Juridico da Fase Interna e
Analise de Editais
Controle Juridico da Fase Interna do Procedimento Licitatorio;
Analises Juridica de Editais e Instrumentos Contratuais.
Terca-Feira — dia 28/04 Horario: 12:00 as 13:30 - Intervalo para Almoco
Terca-Feira — dia 28/04 Horario: 13:30 as 18:00 — Painel II — Contratacoes Diretas e
Procedimentos Auxiliares
Regime Juridico das Contratagdes Diretas: Dispensa e Inexigibilidade;
Procedimentos Auxiliares: Credenciamento, SRP ¢  Adesdes.

Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 08:00 as 10:00 — Painel III Leitura e Analise de Documentos
com IA
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““Ferramentas em destaque: NotebokLM + Gemini Abertura e Configuragio dos Ambiente;

Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 10:00 as 10:15

Leitura e Analise de Documentos
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 10:15 as 12:00 — Painel IV Elaboracio de Pareceres Assistida
por IA

Ferramentas em destaque: Claude + ChatGPT
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 12:00 as 13:30 — Intervalo para Almoco
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 13:30 as 15:15 — Painel V — Pesquisa Juridica e Atualizacio
Normativa com 1A

Ferramentas em destaque: ChatGPT (modo busca) + Gemini + Claude
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 15:00 as 15:15 — Coffee Break
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 15:15 as 17:15 — Painel VI - Fluxos de Trabalho, Governanca
e Implementacéo

Todas as ferramentas- Entregavel: template de promps personalizado.
Quarta-Feira — dia 29/04 Horario: 17:15 as 17:30 - Encerramento

5.6. Para a perfeita execug@o dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais,

equipamentos e ferramentas necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas na
proposta apresentada assumindo como seus os riscos € as despesas decorrentes para a boa e perfeita
execucao do objeto e, se € quando necessario, promovendo as suas substitui¢des.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Gestao e Fiscalizacdo - A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
servidores formalmente designados, nos termos da Lei n® 14.133/2021, compreendendo:
6.1.1.  Gestor do Contrato: responsavel pelo acompanhamento global da execugdo, controle
de prazos, interlocug@o com a contratada e adog¢ao de providéncias em caso de descumprimento;
6.1.2.  Fiscal do Contrato: responsavel pelo acompanhamento direto da execugao, verificagao
da conformidade do objeto, registro de ocorréncias e atesto da execucdo para fins de pagamento.
6.2. Acompanhamento da Execugfo - O acompanhamento sera realizado mediante:
6.2.1. Verificagdao do cumprimento das condi¢des contratadas (data, local, contetido e carga
horaria);
6.2.2. Controle da participag¢do do servidor no curso;
6.2.3. Conferéncia do material didatico, quando disponibilizado;
6.2.4. Comprovagao da emissao do certificado de participagao.
6.3. Critérios de Aceitagdo - O objeto serd considerado executado apods:
6.3.1. Realizagao do curso conforme contratado;
6.3.2. Participagdo do servidor indicado;
6.3.3. Entrega dos itens previstos (material didatico e certificado).
6.4. Irregularidades e Sancdes - Eventuais irregularidades serdo:
6.4.1. Registradas formalmente;
6.4.2. Comunicadas a contratada para corre¢ao;
6.4.3. Encaminhadas ao gestor para ado¢ao de medidas, inclusive aplicacdo de sancdes, se

cabivel.
6.5. Pagamento e Encerramento - O pagamento ficara condicionado a:
6.5.1.  Apresentagdo de nota fiscal;
6.5.2. Atesto do fiscal do contrato;
6.5.3. Comprovacao da execucdo do objeto.

O encerramento ocorrerd apds a verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes contratuais, com
o devido registro no processo administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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7.1.7 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo.

7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: data da emissao,
dados do contrato e do 6rgdo contratante, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retencdes
tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
CONTRATANTE.

7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

7.4.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.4.2. Nao produzir os resultados acordados;

7.4.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.4.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8. FORMA, CRITERIOS E JUSTIFICATIVA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta:
8.1.1. A escolha do fornecedor baseia-se na adequagdo do curso as necessidades da
Administragdo, na qualificacdo técnica da instituicdo ¢ do seu corpo docente, bem como na
pertinéncia tematica em relagdo as atividades desempenhadas pelo servidor participante.
8.1.2. O fornecedor foi selecionado por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (art.
74, inc. 111, alinea “f” da Lei 14.133/2021), sendo assim, a contratacdo nao se submete a critério
de julgamento de proposta, hipdtese aplicavel quando ha inviabilidade de competigao.
8.1.3. A inviabilidade de competi¢do, no caso concreto, decorre da natureza singular do
servigo de capacitagdo, da especificidade do conteudo programatico e da notdria especializacao
da empresa contratada, o que afasta a possibilidade de comparag@o objetiva entre propostas.

8.2. Da Inviabilidade de Competi¢cao e da Notoria Especializacao

8.2.1. A contratagdo por inexigibilidade de licitacdo fundamenta-se no art. 74, inciso III,
alinea “f”’, da Lei n® 14.133/2021, que admite a contratacao direta quando houver inviabilidade
de competicao, especialmente nos casos de contratagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo.

8.2.2.  No caso em analise, a inviabilidade de competicao decorre da singularidade do objeto
e da especificidade do curso ofertado, que possui contetido programatico proprio, metodologia
exclusiva e corpo docente especializado, caracteristicas que inviabilizam a comparagao objetiva
com outros fornecedores.
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“8.2.3. O Instituto Plenum Brasil apresenta notoria especializacdo na area de capacitacdo em
gestdo publica, especialmente em licitagdes e contratos administrativos, evidenciada por sua
atuagdo consolidada na realizagdo de cursos, congressos e treinamentos voltados a
Administragao Publica, bem como pela qualificacdo de seu corpo técnico e docente.

8.2.4. Além disso, o curso em questdo aborda tematica atual e relevante, com enfoque pratico

na aplicagdo da inteligéncia artificial no ambito da assessoria juridica em licitagdes e contratos

administrativos, o que demonstra sua singularidade e aderéncia as necessidades institucionais do
orgao.

8.2.5. A escolha do Instituto Plenum Brasil justifica-se, portanto, pela adequacao do contetido
programatico as demandas especificas do o6rgdo, pela reputacdo e experiéncia da institui¢ao na
area, e pela qualidade técnica do servigo ofertado, fatores que, em conjunto, caracterizam a
inviabilidade de competicao.

8.2.6. Em relacdo aos palestrantes/ministrantes, possuem habilitagdo, conhecimento e

expertise necessarias para ministragao das atividades a serem desenvolvidas durante o evento,

conforme documentagdo anexa aos autos (curriculos).

8.2.7. Dessa forma, restam atendidos os requisitos legais para a contratagdo direta por

inexigibilidade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6°, inc. XXIII,
alinea “i”)

9.1. Conforme Orientacdo Normativa AGU n°® 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das
contratagoes decorrentes de inexigibilidade de licita¢do podera ser aferida por meio da comparag¢do
da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes
publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos”.

9.2. O custo total da contratacdo ¢ de R$ 2.890,00 (dois mil e oitocentos e noventa reais), calculada
na forma estabelecida no artigo 23, § 4° da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.3. Pesquisa de Precos

Contratante CNPJ Curso/Data Realizaciao Val. Uni.
Inteligénecia  Artificial Aplicada a
Caixa Economica Federal Gestao e a Fiscalizagdo de Contratos
00.360.305/0081-99 | 11/03/2026 a 13/03/2026 R$ 3.490,00
Agencia Nacional do Inteligéncia  Artificial Aplicada a
Petroleo, Gas Natural e Gestao e a Fiscalizagdo de Contratos
Biocombustiveis 02.313.673/0002-08 | 11/03/2026 a 13/03/2026 R$ 3.490,00
Servigo de Apoio as Micro Inteligéncia Artificial Aplicada a
¢ Pequenas Empresas do Gestao e a Fiscalizagdo de Contratos
Parana - SE 75.110.585/0001-00 | 11/03/2026 a 13/03/2026 R$ 3.490,00

9.4. A estimativa do valor da contratacdo foi realizada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, que estabelece que o valor previamente estimado deve ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, podendo ser aferido mediante a utilizagdo de parametros diversos, como
contratagdes similares realizadas pela propria Administragdo ou por outros entes publicos e dados
constantes de notas fiscais.

9.5. No caso em analise, a formagao do preco baseou-se em notas fiscais apresentadas pelo proprio
Instituto Plenum Brasil, referentes a realizagdo de cursos de capacitagdo similares, com tematica
correlata a area de licitagdes e contratos administrativos, ministrados pela mesma instituicao.

9.6. Para fins de comprovagao da compatibilidade e razoabilidade dos pregos, foram juntadas aos
autos notas fiscais emitidas no exercicio de 2026, referentes a outros cursos e eventos de capacitacao
semelhantes, promovidos pelo Instituto Plenum Brasil, destinadas a entes publicos diversos. Tais
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documeéntos demonstram que os valores praticados pela Instituigio seguem padrdo uniforme e
compativel com o mercado, evidenciando coeréncia e regularidade na politica de pregos adotada.
9.7. Destaca-se, ainda, que o prego se mostra razoavel e proporcional considerando:
a) A qualificagdo do corpo docente;
b) A especificidade e atualidade do tema abordado;
¢) A modalidade presencial;
d) A carga horaria e a profundidade do contetido;
e) A reputagdo e notoria especializag@o da instituigdo contratada.
9.8. Dessa forma, conclui-se que o valor estimado de R$ 3.490,00 atende aos principios da
economicidade e da razoabilidade, estando devidamente justificado nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, ndo havendo indicios de sobrepreco.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Buritis/MG, na seguinte dotacdo orcamentaria:
01.01.01.01.031.3.3.90.39.00- Ficha 13 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Céamara Municipal de Buritis/MG, 24 de abril de 2026

Documento assinado digitalmente

“b ELIAS FONSECA DEMELO
g Data: 24/04/2026 14:32:40-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Elias Fonseca de Melo
Gerente Administrativo

Camara Municipal de Buritis

11. APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

11.1. Aprovo o Termo de Referéncia e determino ao Setor de Licitagdes e Contratos a realizagao
dos atos necessarios a aquisi¢ao/contratagao do objeto.

Assinado de forma digital
ALBERTINO por ALBERTINO BARBOSA DA
BARBOSA DA SILVA:05099168647

. Dados: 2026.04.24 14:34:14
SILVA:05099168647 22405

Albertino Barbosa da Silva
Presidente da Camara Municipal de Buritis
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