. CAMARA MUNICIPAL DE BURITIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Em cumprimento a Lei Federal n® 14.133/2021, elaboramos o presente Termo de Referéncia, para
que seja efetuada a selecao de proposta mais vantajosa para a Administragdo Municipal visando a
aquisi¢ao de suprimentos de informatica.

Responsivel pela elaboragio: Marizete Magalhdes Ribas de Almeida
Cargo/funcio: Gerente Administrativo

1. ESPECIFICACAO DO OBJETO E VALOR GLOBAL ESTIMDO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de suprimentos de informatica,
conforme especificacdes e quantidades descritas neste Termo de Referéncia.

.~ . Val. Unitario| Val. Total

Item Descricao Unid. | Quant. Estimado Estimado

1 | Toner compativel modelo TL520X Unid. 30 |R$ 155,33 R$ 4.659,90

2 | Toner compativel modelo TL425U Unid. 10 |R$ 116,33 R$ 1.163,30
Valor Total Estimado: RS 5.823,20

2. DA JUSTIFICATIVA E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo visa suprir a necessidade emergencial de insumos de impressao
compativeis com os equipamentos recentemente adquiridos por meio do Pregdo n° 03/2025, Processo
Administrativo n°® 15/2025.

2.2.  Durante o planejamento da aquisi¢do das impressoras, nao foi possivel prever os modelos exatos
de toners necessarios, uma vez que a defini¢ao dependeria do resultado da licitagao.

2.3.  Concluido o certame e instalados os equipamentos, verificou-se a necessidade especifica dos
toners compativeis TL520X e TL425U, cuja auséncia podera causar a paralisagdo de atividades
administrativas essenciais.

2.4. A contratagdo visa garantir o abastecimento para os proximos meses, com base no consumo
médio dos setores e na rotatividade dos equipamentos.

3. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo sera realizada na modalidade DISPENSA sem disputa, sob a forma ELETRONICA,
com adocao do critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM.

3.2. O fundamento legal do presente processo de contratagdo direta, por dispensa de licitacdo, em razao
do valor, est4 encartado no artigo 75, inciso 11, da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 c/c
Resolugdo n°® 375/2023, da Camara Municipal de Buritis/MG.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. Asdespesas decorrentes do presente objeto correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentarias:
01.01.01.01.031.3.3.90.30.00 — Ficha 00009 — Material de Consumo.

5.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo consiste na aquisicao de toners compativeis com os modelos TL520X e TL425U, em
quantidade suficiente para o abastecimento das impressoras recentemente adquiridas e em pleno
funcionamento nas diversas unidades da Administra¢do. O fornecimento desses insumos garantird a
continuidade dos servigos administrativos, especialmente nos setores que utilizam impressao didria
de documentos oficiais e operacionais.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para assegurar a conformidade da contratagdo com os principios da legalidade, eficiéncia e seguranga,
a execucdo do objeto deverd observar os seguintes requisitos:
6.1 Os toners devem ser novos, compativeis e de primeira linha, com garantia contra defeitos de
fabricagao.
6.2 A compatibilidade devera ser expressamente informada na proposta, ¢ comprovada mediante
declaragao do fornecedor.
6.3 Os produtos devem estar devidamente lacrados e com prazo de validade de, no minimo, 18
(dezoito) meses, a partir da data da entrega. Além disso, a data de fabricacdo dos toners nao
podera, em hipdtese alguma, ser superior a 6 (seis) meses anteriores a data da entrega.
6.3.1 No ato da entrega, podera ser exigida a apresentacao de documentacao fiscal ou técnica
que comprove a data de fabricaciao dos toners.
6.3.2 O ndo cumprimento desta condi¢do podera acarretar na recusa do material entregue, sem
onus para a Administragao.

7. DO PRAZO DE ENTREGA

7.1. A entrega dos suprimentos devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos, contados da data de
emissdo da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, na sede da Contratante, situada no endereco
Rua Jardim, n°® 30, Centro, Buritis/MG.

7.2. A entrega dos suprimentos devera ocorrer de forma total, em uma Unica remessa, conforme as
quantidades especificadas no Termo de Referéncia.

8. DAHABILITACAO

8.1. A licitante devera comprovar habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista, no momento da
apresentacao da Proposta, através dos seguintes documentos:

a)  Ato constitutivo

b)  CPF do representante legal;

¢)  Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certiddo de Regularidade
de Situacao) - (CRF);

e)  Certidao negativa emitida pela Justica Trabalho ou positiva com efeito de negativa, (nos termos do
Titulo VII-A da consolidacao das leis do trabalho, aprovada pela Lei n® 12.440/2011, Art. 642-A);

f)  Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos
federais, a Divida Ativa da Unido, e previdéncia social, por elas administrados, conforme art. 1° do
Decreto n° 8.302, de 4 de setembro de 2014.

g)  Certidao Negativa (ou positiva com efeitos negativos) de Débitos Tributérios para com a Fazenda
Estadual da sede do licitante ou Distrital, e;

h)  Certidao Negativa Municipal e/ou distrital;

1)  Declara¢do Unificada;

1) NOTA 1: A verificagdo pelo orgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de orgdos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

k)  NOTA 2: A auséncia de anexagdo de certidoes fiscais que possam ser conferidas em meio
eletronico ndo serd motivo unico para inabilitagdo do fornecedor, podendo ser realizada pesquisa
eletronica para fins de andlise da regularidade fiscal da empresa.
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9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento ao(s) fornecedor (es) serd(ao) realizados no prazo méaximo 30 (trinta) dias, desde que
ndo haja pendéncias a serem sanadas pela contratada, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
Discriminada, correspondente aos servigos efetivamente entregues, bem como regularidade fiscal e
trabalhista por ocasido do pagamento.

9.2. O Setor de Contabilidade sera responsavel por verificar a regularidade fiscal e trabalhista do
contratado por ocasiao do pagamento.

9.3. Caso o prestador seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des
das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverad apresentar, juntamente com a
Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos, de acordo com a Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

9.4. Qualquer irregularidade que impeca a liquidacao da despesa sera comunicada a contratada, ficando
0 pagamento suspenso até que se providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para o
pagamento iniciar-se-a apos regularizacao da situagdo e/ou a reapresentagao do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Camara Municipal de Buritis/MG.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Fornecer os produtos conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

10.2. Arcar com todos os custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento (frete, tributos,
encargos trabalhistas, etc.);

10.3. Substituir, em até 5 (cinco) dias uteis, quaisquer itens que apresentarem defeitos ou
incompatibilidades;

10.4. Garantir a integridade e a entrega dentro do prazo estabelecido.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Receber e conferir os produtos no ato da entrega, principalmente em relagdo ao ;

11.2. Atestar a nota fiscal somente ap6s a verificagdo do cumprimento das especificagdes;

11.3. Efetuar o pagamento conforme prazo e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
11.4. Comunicar formalmente a contratada sobre eventuais irregularidades ou recusas.

12 SANCOES APLICAVEIS:

12.2 O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacgdes diretas ou indiretas decorrentes deste
Termo de Referéncia poderd ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na Lei 14.133/2021 ao
contratado.

13 AS DISPOSICOES GERAIS
13.2 O procedimento seré divulgado na PLATAFORMA DE LICITACOES AMM LICITA/LICITAR
DIGITAL - https://ammlicita.org.br/, no sitio eletronico do CMB, disponivel no endereco
www.buritis.mg.leg.br
13.3 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:
13.3.1 Republicar o aviso com uma nova data;
13.3.2 Valer-se, para a contratacdo, de cotacdo obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas;
13.3.3 No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.
13.3.4 Apreciada a cotacdo e a documentacao de habilitagdo do fornecedor e, atendidos os critérios
exigidos para a contratacao, este sera declarado vencedor;
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13.3.5 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitacdo, conforme o caso.
13.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo

nao conste neste Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente da contratagao
direta na respectiva notificagao.

13.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de
sua desconexao.

13.6 Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observarao o horario de Brasilia/DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.
13.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacao e classificacao.

13.8 As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdao e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.

13.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

Buritis/MG, 07 de agosto de 2025.

Marizete Magalhies Ribas de Almeida.
Gerente Administrativo

14 APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR
14.2 Aprovo o Termo de Referéncia e determino ao Setor de Licitagdes e Contratos a realizagdao dos
atos necessarios a aquisi¢do/contratacao do objeto.

Buritis/MG, 07 de agosto de 2025.

Assinado de forma digital por

WANIA ARAUJO DE  \yania ARAUJO DE SOUSA
SOUSA LEMOS:03889132669

. Dados: 2025.08.07 14:06:10
LEMOS:03889132669 2%
Wania Araujo de Sousa Lemos

Presidente da Camara Municipal de Buritis/MG
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